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NARATIVA A PROCES_UI-Uf-OP^ERATIONAL DE ORGANIZARE $I ATRIBUIRE A
CONTRACTELOR DE ACHIZITIE PUBLICA iN CADRUL SERvICIULaI AIHIZITII PUBLICE

Nr. Etape Ac{iuni Responsabili
I Crearea grupului de

lucru pentru achizilii
l. Stabilirea componenfei grupului;
2. Emiterea ordinului sau deciziei a conducltorului de
formare a grupului de luoru;
3. Repartizarea responsabilit6lilor gi atributiilor de funcfie
intre membrii grupului de lucru;
4. Identificarea qi includerea ln componenla grupului de
lucru a consultanlilor - specialigti/experfi in functie de
obiectul achiziliei.
Art. 14, l5 din Lesea 131/2015; HG 10/2021.

Serviciul
Achizilii
Publice

2. Elaborarea planurilor
anuale Si trimestriale

l. Identificarea/generalizarea necesit[]ilor conform
solicitlrilor structurilor abilitate in acest sens;
2. Confirmarea alocdrii surselor financiare;
3. Elaborarea gi aprobarea planului anual. intocmirea
anun{ului de inten}ie qi transmiterea acestuia spre publicare in
BAP gi pagina web a autoritilii contractante;
Art. 4 din Leseq 131/2015; HG 1419/2016.

Serviciul
Achizifii
Publice;
Sectia Buget-
finanle

Identificarea
procedurii de achizilie

1. Repartizarea procedurilor de achizilie pe Bunuri, Servicii,
Lucrlri;
2. Identificarea qi atribuirea codurilor CpV;
3. Identificarea procedurilor de achizifie in funclie de pragul
valoric:
Achizi{ii de Micii Valoare
a) In cazul in care valoarea achizifiei nu dep6qeqte 50 000 lei
AC are dreptul de a achizi{iona direct bunuri, servicii qi
lucrdri, tn bazafncturii de platd;
b) Pentru bunuri qi servicii a cdror valoare este cuprinsd intre
50 000 lei qi I 50 000 lei, iar pentru lucrdri a clror valoare este
cuprinsE intre 50 000 lei qi 200 000 lei - AC are dreptul s6
incheie contracte directe cu operatorul economic;
c) Pentru bunuri gi servicii acdror valoare este cuprinsdintre
150 000 lei qi 300 000 lei, iar pentru lucrlri a c6ror valoare
este cuprins6 intre 200 000 lei qi 375 000 lei - AC este
obligatd sd desfEqoare achiziliile publice de valoare micdUiu
intenfediul SIA,. RSAP " ItlTqnder.

Cererea Ofertelor de Prefuri
Pentru bunuri qi servicii a c6ror valoare este cuprinsi intre 300
000 lei qi 800 000 lei, iar pentru lucr6ri a c6ror valoare este
cuprinsd lntre 375 000 lei qi 2 000 000 lei - AC desfdqoare
achizitiile publice prin Cererea Ofertelor de pre{uri. 

]

Licitafie Deschisl 
I

Pentru bunuri qi servicii a ciror valoare depdqegte 800 000 lei, 
I

iar pentru lucrdri a cdror valoare depdgeqte 2 000 000 lei - AC I

desfiqoare achizi{iile publice prin Licita{ie Deschisd. 
I

Serviciul
Achizilii
Publice



t\

Nr. Etape Acfiuni Responsabili
Pentru bunuri qi servicii a cdror valoare depaqeqte 2 300000
lei, iar pentru lucrdri a ciror valoare deplqeqte 90 000 000 lei
- AC va transmite Anunlul de Intenfie, Anuntul de participare
qi Anun{ul de Atribuire spre publicare in Jurnalul Oficial al
Uniunii Europene.

Art. 2, 3, 4, 28, 29, 47, 57 din Legea I3l/2015;
HG 870/2022; HG 987/2018; HG 559/2020;
HG 3s9/2017(cPV)

4. Stabilirea criteriilor
de precali/icare

Examinarea piefei qi elaborarea tistei cu
parumetrii/specificafiile tehnice pentru viitorii ofertanfi,
intocmirea caietului de sarcini.
Art. 37, 38 din Legea 131/2015.

Serviciul
Achizi[ii
Publice
colaborare
solicitantul

ln
cu

5. Elaborarea
documentaliei de
atribuire

Luarea deciziei:
- privind modul gi locul oblinerii documentelor de licitalie;
- privind termenii de livrare a bunurilor, prestare a serviciilor
qi executare a lucrdrilor;
- privind termenii qi condifiile de achitare;
- privind documentele de calificare;
- privind cuantumul garanfiei pentru ofertl (gl%1qi pentru
executare a contractului (S15%);
- privind valuta licitafiei;
- privind criteriile de evaluare.
Art.26, 36, 40, 68 din Legea l3I/2015;
Ordin Min. Fin. 69/2021 si 115/2021.

Serviciul
Achizitii
Publice

6. Transmiterea
documentaliei de
atribuire, anunlului de
participare spre
publicare

1. Transmiterea prin intermediul sistemului inrorrnalion.al
automatizat al achiziliilor publice a anunfului de participare;
2. Stabilirea termenilor de prezentare a ofertelor qi deschidere
a acestora;
3. Publicarea anunlului de participare.
Art.29 din Legea 131/2015.

Serviciul
Achizilii
Publice

7. Asigurarea
transparenlei
procedurilor de
achizilie publicd

1. Publicarea anunlului de
pagina web a UTM (https:/utm.qd/transparend;
2. Emiterea invitaliilor de participare operatorilor economici,
potenfiali participanfi, inclusiv cei incluqi in lista operatorilor
economici calificali.
Art.29 din Legea I3l/2015.

Serviciul
Achizilii
Publice

8. Comunicarea cu
potenlialii ofertan\i
/participanli

Elaborarea rrspunsurilor la soliciterile operatorilor
economici, in caz de necesitate, introducerea modificdrilor ln
documentafia de atribuire.
Art. 33, 35 din Legea l3I/2015.

Serviciul
Achizi[ii
Publice

9. Deschiderea ofertelor l. Semnarea declarafiilor de conndeniiatitate gi
imparfialitate;
2. Deschiderea ofertelor;
Art 65, 66, 67, 7 @lin. 5) din Lesea l3l/2015.

Serviciul
Achizitii
Publice

10. Examinarea Si
evaluarea ofertelor

l. Examinarea qi compararea ofertelor in stricti conrormitate
cu cerinlele documentaliei de atribuire ln perioada de
valabilitate a ofertelor;
2. Luarea deciziei de acceptare a ofertei qi lntocmirea
deciziei de atribuire;

Serviciul
Achizilii
Publice
colaborare
solicitantul

1n

cu



nt
3. Anunfarea ofertanfilor privind r.rultit.G-.*luarii in
termen de 3 zile din momentul luirii deciziei;
4. Invitarea operatorului economic desemnat cdqtigdtor
pentru semnarea contractului.
Art. 69 din Legea 131/2015.

Atribuirea
contractului de
achizilie publicd

1. Semnarea contractului cu respectar"a te.m.nilo, d.

Art. i1,68,72-74, 85 din 13I/2015.

a$teptare;
2. Restituirea garanfiilor pentru ofertE tuturor participanfilor;
3. Depunerea garanfiei pentru executarea contractului de
cdtre operatorul economic desemnat cdqtigdtor;
4. Recepfionarea qi solufionarea conteitaliilor (in cazul
depunerii de cdtre operatorul economic).

Serviciul
Achizifii
Publice

Intocmirea ddrii de reu*a
BAP la data incheierii contractului sau data emitirii deciziei
de anulare a procedurii de achizilie publicl;
Art. 78 din Legea 131/2015.

Serviciul
Achizilii
Publice

Monitorizarea Si
executareo
contractului

i---Grttettt

4rL l5 din Lesea 131/2015; HG nr. t0/2021.

bunurilor/serviciilor/lucr6rilor livrate/prestate/executate cu
p arumetriilspeci fi caf i i le tehnice stab i I ite ?n contract;
2. Monitor izarca termenilor de I ivrare/prestare/
3. executare a etapelor prestabilite;
4. semnarea actelor de predare-primirdroceselor verbale de
recepfie a lucr6rilor;
5. semnarea facturii fiscale de c6tre entitatea recepfionerI qi
transmiterea acesteia ?n seclia financiard pentru achitare gi
ulterior reflectare in evidenfa contabild;
6. Elaborarea qi publicarea rapoartelor
trimestriale/semestriale qi anuale de monitorizare a
contractelor in implementare.

Serviciul
Achizilii
Publice

Indosarierea qi evidenta tuturor documentetor intocmite qi
aplicate in cadrul procedurilor de achizilie public6.
L I3l/2015, art.45, HG 778/2020.

Serviciul
Achizilii
Publice


