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|I. DISPOZITII GENERALE

1. Universitatea Tehnica a Moldovei (in continuare Universitatea), in baza autonomiei universitare,
organizeaza activitatea de voluntariat ca institutie-gazda.
2. Prezentul Regulament reglementeaza participarea studentilor la activitdtile de voluntariat
desfasurate 1n beneficiul Universitatii.
3. Activitatea de voluntariat in cadrul Universitatii se desfasoara conform prevederilor legislatiei in
vigoare:
- Legea Voluntariatului, nr. 121 din 18.06.2010, Publicat: in Monitorul Oficial al RM,
24.09.2010, nr. 179-181, art. nr: 608;
- Regulamentului de aplicare a Legii voluntariatului, adoptat prin Hotararea Guvernului nr.
158 din 12.03.2012, Publicat in Monitorul Oficial al RM, 16.03.2012, nr. 49-52, art. 187.
- Carta Universitatii Tehnice a Moldovei.
4. In cadrul Universitatii se sustine dezvoltarea miscarii de voluntariat in beneficiul institutiei cu
respectarea independentei si diversitatii acesteia, in urmatoarele scopuri:
- Implicarea activa a studentilor in realizarea misiunii si scopurilor Universitatii;
- Organizarea evenimentelor educativ-culturale, stiintifice, sportive;
- Propagarea stilului de viata sandtos;
- Educarea spiritului civic;
- Colaborarea cu alte organizatii in vederea organizarii evenimentelor sociale, educative etc;
- Propagarea voluntariatului in randul studentilor Universitatii.

5. Cuantificarea activitatii de voluntariat se defineste prin ore de voluntariat.

I1. DEFINITII

6. Voluntariatul este participarea benevola la oferirea de servicii, cunostinte si abilitati sau la
prestarea unor activitdfi Tn domenii de utilitate publica, din proprie initiativa, a persoanei
denumita voluntar.

7. Domenii de utilitate publica, potrivit legii, sunt domeniile: social si comunitar; de asistenta si
protectie sociald; de protectie a drepturilor omului; de ocrotire a sanatatii; cultural; artistic; de
protectie a mediului; educational; stiintific; umanitar; religios; filantropic; sportiv; de organizare
a activitatii de voluntariat, precum si alte domenii de utilitate publica.

8. Institutia gazda este persoana juridica de drept public, Universitatea, care administreaza

activitatea de voluntariat si care incheie, in conditiile legii, contracte de voluntariat.
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9. Beneficiarul voluntariatului este persoana juridica, Universitatea, in folosul careia se

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

desfasoara activitatea de voluntariat. Institutia gazda poate fi identicd sau diferitd de
beneficiarul voluntariatului.

Contractul de voluntariat este o conventie cu titlu gratuit, incheiata intre voluntar si
Universitate, in temeiul careia prima se obligd fatd de a doua sa presteze o activitate intr-un
domeniu de utilitate publica fard a obtine vreo recompensa financiard sau materiala.

Voluntar este orice cetatean al Republicii Moldova sau cetatean strain, student al Universitatii
Tehnice a Moldovei care in sprijinul solidaritatii civice se implica in activitifi de voluntariat
organizate de universitate.

Coordonator de voluntariat este persona din cadrul Universitatii desemnata de conducerea
acesteia.

Responsabilul de voluntariat este persoana din orice subdiviziune a Universitatii, care este
desemnat de conducatorul subdiviziunii in care se desfasoara activitatea de voluntariat.
Certificat de voluntariat — actul prin care se certifica activitatea desfasurata, aptitudinile si

competentele dobandite de voluntar.

I1l. ORGANIZAREA ACTIVITATII DE VOLUNTARIAT LA UNIVERSITATE

Structura care administreazd activitatea de voluntariat in cadrul Universitdtii este Directia
Sociald si Activitati studentesti.

Activitatea de voluntariat se desfasoara de catre studenti pe urmatoarele principii:

v’ participarea ca voluntar, pe baza consimtamantului liber exprimat;

v' desfasurarea voluntariatului, excluzand orice remunerare financiard sau materiala din partea
beneficiarului voluntariatului sau a institutiei gazda, cu exceptia acoperirii cheltuielilor
legate de realizarea activitatii;

v' buna credintd (voluntarul care gi-a asumat o responsabilitatea o va indeplini integral si
calitativ);

v" recrutarea voluntarilor pe baza egalitatii sanselor, fara nici un fel de discriminare;

v' cunoasterea de catre voluntar a drepturilor si obligatiilor sale;

V' cunoasterea activitatii relevante care implica contributia voluntara.

Planificarea si gestiunea activitatii de voluntariat din Universitate este realizata de

coordonatorul de voluntariat (in continuare — coordonator), iar la nivel de subdiviziune de

responsabilul de voluntariat (in continuare — responsabil).

Activitatea de voluntariat la Universitate se desfasoara pe tot parcursul anului.
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19. Programul activitatilor de voluntariat se va planifica de catre coordonator, de reguld, cu o

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

saptamana nainte de desfasurarea activitatilor.

Activitatea de voluntariat se planifica in dependentda de necesitatile subdiviziunilor
Universitatii.

Coordonatorul centralizeaza locurile unde sunt necesare activitatile in urma solicitarilor
subdiviziunilor Universitatii, perioada de timp estimatd si numarul studentilor voluntari
solicitati. Acest necesar poate fi actualizat, in functie de necesititile aparute. In stabilirea
acestor locuri se va tine cont de specificul activitatii respective, astfel incat ele sa fie accesibile
majoritatii studentilor. Locurile solicitate sunt anuntate pe site-ul Universitatii §i avizierele
facultatilor.

Activitatile de voluntariat se desfasoara preponderant in afara orelor de studii, dar se pot
suprapune cu acestea. Responsabilul raporteazd lunar coordonatorului despre situatia
studentilor participanti la program a lunii precedente, care va cuprinde informatii nominale
legate de numarul de ore prestate, de zile si intervalul orar in care si-au desfasurat activitatea.
Aceste situatii vor sta la baza evidentei orelor ca voluntar si la evidenta absentelor.
Universitatea recunoaste si motiveaza eforturile depuse de voluntari prin acordarea de puncte in
cadrul concursurilor interne, eliberarea certificatelor de voluntariat si a scrisorilor de

recomandare.

IV. RECRUTAREA SI INSCRIEREA VOLUNTARILOR

Coordonatorul de voluntariat receptioneaza si centralizeazd solicitdrile pentru activitdti de
voluntariat de la subdiviziunile Universitatii la inceputul fiecarui an universitar, sau odata cu
aparitia necesitatii curente (Anexa 1).

Prin intermediul site-ului Universitatii si informarii directe se initiaza procedura de recrutare a
studentilor interesati sa participe in activitati de voluntariat.

Persoanele interesate vor depune la coordonatorul de voluntariat dosarul ce va contine: o cerere
de inscriere (Anexa 2), CV si certificatul academic.

Pentru selectia studentilor se constituie o comisie formata din: coordonatorul de voluntariat,
responsabilul din cadrul subdiviziunii solicitante, un reprezentant din Senatul studentilor.
Comisia va face alegerea in baza dosarelor depuse. Studentii care nu au fost alesi in urma

cererilor depuse, pot opta, printr-o noua cerere la urmatoarea solicitare.
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28. Comisia (selectia voluntarilor) are dreptul sa refuze participarea studentului in programe de

29.

30.

31.

32.

voluntariat, dacad situatia academicd a acestuia nu permite desfasurarea simultand a acestor

activitati (ex. repetare disciplin, lipse nemotivate).

In urma selectiei, studentii vor incheia un contract de voluntariat (Anexa 4), vor semna Fisa de

voluntariat (Anexa 3). Contractul de voluntariat se inregistreaza in registrul contractelor,

gestionat de coordonatorul de voluntariat (Anexa 5).

Coordonatorul de voluntariat creeazd baza de date a voluntarilor Universitatii si pastreaza

dosarele personale ale acestora, care vor include:

Cererea de inscriere pentru voluntariat;
Curriculum vitate (CV);

Certificatul academic;

Contractul de voluntariat;

Fisa de voluntariat semnata de voluntar;

Fisa de prezenta pentru activitatea voluntarului;

Fisa de evaluare a activitatii de voluntariat.

Responsabilul de voluntariat va instrui voluntarii, iar acestea vor semna Fisa de protectie a

voluntarului (Anexa 9). Fisele se vor pastra in subdiviziunile Universitatii, beneficiare de

programe de voluntariat.

V. DREPTURILE SI RESPONSABILITATILE PARTILOR

Drepturile voluntarului:

v
v

de a participa la elaborarea si derularea programelor pentru care a incheiat contractul;

proprii si conform regulilor existente in institutia gazda;

de a fi tratat cu drepturi egale de catre beneficiar (subdiviziunile Universitatii) in care isi
desfasoara activitatea;

de a fi supervizat si coordonat de persoane cu experientd in domeniul in care presteaza
activitatea;

de ai fi asigurat un loc unde sd-si desfasoare activitatea si accesul la echipamentul si/sau
consumabilele necesare derularii activitatii;

de a fi asigurata protectia muncii in functie de natura si de caracteristicile activitatii pe care

o desfasoara;
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v’ de a solicita de la institutia gazda un certificat nominal in baza metodologiei aprobate de

33.

NI NERNEEN

Guvern, prin care sd se recunoasca prestarea activitatii de voluntar si sd se confirme
experienta obtinuta conform prevederilor contractuale;

de a participa la cursuri de instruire organizate, initiate sau propuse de Universitate pentru o
mai buna desfasurare a voluntariatului;

de a refuza efectuarea unui lucru, daca acesta depaseste competentele sale;

de ai fi asigurata confidentialitatea si protectia datelor personale;

de a avea timp liber corespunzator cu activitatea de voluntariat;

absentele la activitatile didactice realizate de voluntar prin participarea la programul de
voluntariat vor fi considerate absente motivate si vor fi recuperate gratuit numai atunci cand

studentul participa la activitati urgente, care se suprapun peste orarul de studii.

Obligatiile voluntarului:

sa respecte integral prevederile programului de studiu (curricula disciplinare). Activitatile in
cadrul voluntariatului nu vor influenta in nici un fel obligatiile didactice ale studentilor;

sd-si stabileasca programul de lucru cu coordonatorul si/sau responsabilul astfel incéat sa
poata sa indeplineasca obligatiile ce ii revin din terte activitati in care este implicat.
Voluntarul trebuie sd respecte programul stabilit. Absenta nemotivatd de la program se va
solda cu avertisment scris (intocmit de responsabil, avizat de coordonatorul de voluntariat).
Insumarea a doud avertismente scrise, duc la excluderea din programul de voluntariat pe o
perioada de 6 luni calendaristice. La mai mult de doud excluderi, se va dispune excluderea
definitiva din programul de voluntariat;

sa respecte regulamentul intern al subdiviziunii in care isi desfasoara activitatea, precum si
alte regulamente aplicabile in situatii concrete pe perioada contractului de voluntariat;

sa ocroteasca bunurile utilizate in cadrul activitatii de voluntariat;

sd semneze fisa de prezentd (Anexa 7) la sosire si plecare, conform anexei la contractul de
voluntariat, urmand ca in baza acestor fise, la sfarsitul lunii sa se centralizeze orele efectuate
ca voluntar,

sa pastreze confidentialitatea informatiilor la care are acces in cadrul activitatii de
voluntariat;

sa nu admitd transmiterea obligatiilor sale contractuale altor persoane fara acordul institutiei
gazda;

sa respecte alte obligatii care decurg din contractul de voluntariat.

6
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34. Obligatiile coordonatorului de voluntariat:

monitorizarea activitatii responsabililor de voluntariat, care au obligatia asigurarii
voluntarilor conditiilor optime pentru desfasurarea activitatii,

sa consilieze semnarea contractului de voluntariat si a fisei de voluntariat;

sa solicite incetarea contractului de voluntariat in situatii justificate de cétre responsabilul de
voluntariat;

perfectarea si evidenta Certificatului si Carnetului de voluntariat.

35. Obligatiile responsabilului de voluntariat:

36.

de a organiza activitatea de voluntariat in subdiviziunea care l-a desemnat si de a tine
evidenta orelor desfasurate de catre voluntar;

sa solicite obtinerea unui program de voluntariat de la coordonatorul de voluntariat de la
Universitate (Anexa 1);

sd efectueze instruirea voluntarilor care urmeaza sa-si desfasoare activitatea in cadrul
subdiviziunii (Anexa 9), se ocupa de integrarea acestora, de stabilirea programului de
activitati si a orarului de lucru (Anexa 6);

sa Intocmeasca o fisd de prezentd pentru activitatea voluntarului (Anexa 7). Fisa se va
transmite la coordonatorul de voluntariat in primele 5 zile din luna urmatoare celei de
raportare;

sa medieze rezolvarea oricaror nemultumiri care apar in relatie cu un voluntar. Situatiile care

nu pot fi rezolvate de responsabil vor fi gestionate de coordonatorul de voluntariat.

Drepturile si obligatiile beneficiarului activitatii de voluntariat:

Drepturi:

de a stabili organizarea si functionarea activitdtii de voluntariat;

de a elabora continutul fisei de voluntariat (Anexa 3), pe care o adapteaza la solicitarea si
pregatirea voluntarului, precum si la tipul de activitati de voluntariat desfasurate;

de a exercita controlul asupra modului de implementare a fisei de voluntariat;

de a constata abaterile voluntarului, raportate la clauzele stabilite in contractul de
voluntariat, fisa de voluntariat;

de a exclude voluntarul din program in care desfasoara activitati de voluntariat, daca acesta
nu respecta prevederile contactului sau fisei de voluntariat;

de a cere voluntarului rapoarte de activitate din care sa reiasa indeplinirea sarcinilor trasate;

de a cere informatii si recomandari despre voluntar, altor persoane.
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37.

38.

Obligatii:

e elaborarea programului de voluntariat;

e instruirea si dezvoltarea profesionala a voluntarilor, inclusiv privind modul de operare cu
anumite echipamente tehnice si conditiile de securitate a muncii, pentru realizarea
prevederilor contractului de voluntariat;

e sa asigure desfasurarea activitatilor sub conducerea coordonatorului de voluntariat;

e sa trateze studentul - voluntar ca si coleg cu drepturi egale;

e sa efectueze preselectia studentilor - voluntari;

e 53 ofere, la cerere, la finele perioadei de activitate a voluntarului, a unui certificat nominal
de voluntariat, care sia confirme desfasurarea de catre acesta a activitatii de voluntar,
experienta si abilitatile dobandite si care va fi inregistrat intr-un registru de evidentd a
certificatelor respective;

e sa elibereze carnetul de voluntar daca voluntarul este implicat in activitatea de voluntariat
mai mult de 20 de ore lunar;

e tinerea unui registru de evidenta a voluntarilor, care sd includa datele personale ale fiecarui
voluntar, numarul contractului de voluntariat, numarul orelor prestate in calitate de voluntar
si persoana responsabild de supervizarea voluntarului in cadrul institutiei gazda;

e sa asigure prestarea activitatii de voluntariat cu respectarea cerintelor de protectie si igiend a
muncii;

e sa nu admita studenti-voluntari la prestarea unor munci periculoase sau care pot dauna vietii
s1 sanatatii acestora;

e sd asigure informarea periodica a voluntarului asupra progreselor realizate si asupra noilor

activitati preconizate.

VI. MASURI DE STIMULARE A VOLUNTARILOR

Certificatul de voluntariat este actul prin care se certifica activitatea de voluntariat, inclusiv
aptitudinile dobandite in cadrul programului de voluntariat (Anexa 8). Certificatul va avea un
numadr de Inregistrare, care va corespunde cu numarul contractului de voluntariat.
Certificatul de voluntar se obtine la sfarsitul unei activitati de voluntariat (ex. eveniment) sau la
sfarsitul unei perioade (ex. an de studii). Pentru a obtine cerificatul de voluntariat voluntarul va
depune la coordonatorul de voluntariat un dosar, care va contine:

v fisele de prezentd pentru activitatile de voluntariat;

v fisa de evaluare a activitatii de voluntariat (Anexa 10).

8
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39.
40.

41.

42.
43.

44,

Certificatul de voluntariat va fi semnat de rectorul Universitatii.

Carnetul de voluntar si/sau certificatul nominal de voluntariat va fi luat in considerare in cazul
obtinerii de catre doi sau mai multi studenti a rezultatelor de egalitate in cadrul sesiunilor la
oferirea de burse sau la cazarea In camine studentesti.

Universitatea poate acordd anual pana la 5 credite de studiu transferabile pentru stagiile de

practica in domeniile conexe profilului si specialitatii de studiu a voluntarului.

VII. DISPOZITII FINALE

Prezentul Regulament intra in vigoare la data aprobarii de Senatul UTM.

Modificarea si completarea Regulamentului se efectueaza respectdnd aceeasi procedura ca si
aprobarea acestuia.

Regulamentul este plasat pe site-ul Universitatii si adus la cunostinta partilor interesate,

conform procedurilor SMC.



