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I. DISPOZITII GENERALE

1. Prezenta Metodologie are drept scop stabilirea unui set unitar de reguli, aplicabile la nivelul
Universitatii Tehnice a Moldovei (in continuare Universitate), privind sustinerea examenelor
de finalizare a studiilor superioare de licentd, integrate si de master pe durata realizarii
evaluarilor finale la distantd cauzata de pandemia Covid-19.

2. Metodologia se aplica in procesul de pregatire, organizare si desfasurare a examenelor de
finalizare a studiilor superioare de licenta, integrate si de master, prin sustinerea examenelor
de licenta si a tezelor/proiectelor de licentd, de absolvire a studiilor integrate/de master, in
Universitate, pe toata durata instituirii legale a stirii de urgentd, perioada in care sunt
suspendate activitatile didactice si procesele educationale care presupun interactionarea fata in
fata cu studentii.

3. Metodologia este elaborata in conformitate cu:

Ordinul Ministrului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 426 din 04.05.2020 Cu privire la

finalizarea studiilor superioare de licenta, integrate si de master in anul universitar
2019/2020;

—  Ordinul Ministrului Educatiei, Culturii si Cercetarii nr. 366 din 25.03.2020 Cu privire la
organizarea activitdtilor didactice in sistem online in institutiile de invatamant superior;

— Regulament cu privire la organizarea examenului de finalizare a studiilor superioare de
licenta la Universitatea Tehnica a Moldovei,

— Regulament antiplagiat al Universitatii Tehnice a Moldovei;

— Regulament privind organizarea studiilor superioare de licenta (ciclul 1), integrate si de

master (ciclul 1) la Universitatea Tehnica a Moldovei, pe durata starii de urgenta.

Il. ASPECTE ORGANIZATORICE GENERALE

4. Pentru participarea la examenul de finalizare a studiilor superioare de licenta, integrate si de
master in regim online studentii vor completa o declaratie prin Modulul ,,Universitatea Mea —
Studenti”, cu cel putin 5 zile inainte de termenul stabilit pentru sustinere de Calendarul
universitar (Anexa 1).

5. Sustinerea online a examenelor de finalizare a studiilor superioare de licentd, integrate si de
master se va desfasura cu respectarea urmatoarelor conditii tehnice: dotarea calculatorului

studentului si membrilor CEL/CEM cu camera video si sunet, acces la Internet.
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studentul va depune o cerere la adresa electronica a sefului de departament, cu cel putin 5 zile
inainte de perioada de desfasurare a probei, iar Universitatea va oferi studentului conditiile
respective 1n spatiile UTM (Anexa 2).

In conditiile existentei cererilor conform pct. 6 al prezentei metodologii, la facultate se va crea
un spatiu corespunzator conditiilor tehnice impuse, pus la dispozitia studentilor solicitanti, cu
respectarea masurilor de sanatate publica.

In cadrul desfasurarii examenul de finalizare a studiilor superioare de licenta, integrate si de
master In regim online, inclusiv la efectuarea, arhivarea si distrugerea inregistrarile audio si
video ale procesului de examinare, persoanele implicate vor asigura respectarea prevederilor
Politicii de securitate privind protectia datelor cu caracter personal la prelucrarea acestora in
cadrul sistemelor informationale gestionate de IP ,,Universitatea Tehnicd a Moldovei”,

aprobata la 24.11.2015.

I11. DESFASURAREA PROBEI DE EXAMINARE CU CARACTER DE SINTEZA

Departamentele de specialitate responsabile de organizarea probei de examinare vor aproba
instrumentul utilizat pentru sustinere in conformitate cu specificul probei, astfel incét sa poata
fi apreciate eficient cunostintele si competentele studentilor, in conditii audio si video optime
(MS Teams, CiscoWebex).

Sefii de departamente, In colaborare cu sefii de program vor elabora orarul nominal de
sustinere a probei, In cazul probelor sustinute oral, care vor fi anexate la Dispozitia rectorului
privind orarul examenului de licenta/master.

Cu cel putin 5 zile Tnainte de termenul programat pentru sustinerea probei sefii de program vor
informa studentii, prin mesaje de email, dublate prin comunicare telefonicd, despre aspectele
tehnice privind organizarea examenului, cu inregistrarea confirmarii preludrii informatiei.
Informatia va contine: instrumentul utilizat, data si ora alocatd studentului (in cazul sustinerii
oral), data, ora si durata pentru evaluarea in scris, descrierea succinta a procedurii.

Cu cel putin 5 zile Tnainte de termenul programat pentru sustinerea probei sefii de program vor
informa membrii Comisiei de licentd (CEL), prin mesaje de email, dublate prin comunicare
telefonica, despre aspectele tehnice privind organizarea examenului.

Cu cel putin 1 zi inainte de data sustinerii probei se va face o consultatie si simulare a

functionalitatii instrumentului selectat cu fiecare student si membru al CEL. In acest scop seful
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de departament va numi o persoand competentd in aspectele tehnice de functionare a
instrumentului, care va asigura functionalitatea sistemului pe parcursul desfasurarii probei.

Cu cel putin 1 zi inainte de data sustinerii probei Secretarul CEL va expedia membrilor
comisiei borderouri electronice in format word.

Cu 30 min inainte de ora inceperii probei de evaluare secretarul comisiei sau o alta persoana
desemnata de seful de departament va asigura accesarea instrumentului si verificarea
aspectelor tehnice.

In conditiile alegerii manuale a biletelor, in cazul examenului desfisurat oral, biletele,
elaborate conform cerintelor reglementate vor fi in gestiunea vicepresedintelui CEL, care va
asigura alegerea de catre student in procesul de examinare si informarea acestuia despre
continutul subiectelor.

Membrii CEL vor evalua raspunsurile orale sau scrise ale fiecarui student, facand inregistrari
corespunzdtoare in borderourile personale.

Rezultatele evaludrii vor fi transmise de catre fiecare membru al CEL Presedintelui/vice
presedintelui comisiei, care va asigura calcularea notei finale.

Presedintele/vice presedintele CEL va transmite rezultatele finale ale probei secretarului, care
le va trece in Procesul-verbal.

In termenii prevazuti de Regulamentul privind examenul de finalizare a studiilor, secretarul
CEL va informa fiecare student despre rezultatele probei.

Eventualele contestatii ale absolventilor se depun in termen de 24 de ore de la comunicarea
rezultatelor, prin cerere scrisa, transmisd vicepresedintelui CEL sau sefului de departament (la
decizia departamentului, cu anuntarea studentilor).

Desfasurarea probei orale se va inregistra integral si va fi arhivata la seful de departament pe

durata planificatd pentru contestatii.

IVV. ORGANIZAREA PROCESULUI SI SUSTINEREA TEZELOR/PROIECTELOR
DE LICENTA/DE ABSOLVIRE/DE MASTER

4.1. Etapa preliminara — verificarea la plagiat

Textul lucrarii, In versiune finald si declaratia candidatului scrisdé de mand conform
prevederilor Ghidului de elaborare si sustinere a proiectelor/tezelor de licenta/master, se
prezintd coordonatorului/conducatorului, in format electronic DOC sau DOCX, cu cel putin 11

zile inainte de termenul stabilit pentru sustinere de Calendarul universitar.
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Seful departamentului de specialitate transmite sefilor departamentelor, care asigura
consultanta proiectelor/tezelor de licentd/master, listele studentilor repartizati pe conducatori.
In baza informatiei receptionate de la seful de departament, consultantii tezei/proiectului
transmit coordonatorilor/conducdatorilor si sefului departamentului de specialitate informatia
nominala pentru fiecare student cu referire la compartimentul gestionat din lucrare, cu
mentiunea admis/respins.

Coordonatorul/conducatorul tezei/proiectului, dupa consultarea informatiei receptionate de la
consultanti, completeaza Avizul la lucrare, acesta asigurdnd acceptul de inaintare spre
sustinere.

Coordonatorul/conducatorul transmite lucrarea in format electronic, Insotitd de Aviz sefului
departamentului, in cazul proiectelor/tezelor de master si sefilor de program, in cazul
proiectelor/tezelor de licentd sau altei persoanei desemnate, conform Dispozitiei rectorului.
Seful departamentului, seful de program sau persoana desemnatd va incdrca fisierele cu
lucrarile studentilor in SIMU ,,Departament academic” nu mai tarziu de 6 zile calendaristice
inainte de termenul stabilit pentru sustinere de Calendarul universitar.

Verificarea la plagiat se desfdsoard in conformitate cu Regulamentul antiplagiat al UTM
(modificat la sedinta Senatului din 30.04.2020, proces-verbal nr. 8).

Procesele-verbale de verificare antiplagiat vor fi prezentate sefului departamentului, in format
electronic, nu mai tarziu de 3 zile inainte de termenul stabilit pentru sustinere.

Seful departamentului in decurs de 24 ore ia decizia cu privire la admiterea lucrarilor
verificate la plagiat spre sustinere, semnand intr-un Borderou special creat, si indicand
»admis” sau ,,neadmis”, si informeazad coordonatorii/conducatorii lucrarilor.
Coordonatorii/conducatorii informeaza autorii tezelor/proiectelor de licentd/master despre
decizia luata.

Seful departamentului transmite la Decanat lista studentilor admisi spre sustinerea
tezei/proiectului de licentd/de absolvire/de master, in vederea emiterii ordinului.

Ordinul de admitere la sustinerea proiectelor/tezelor de licentd/master se emite n baza reusitei
academice a studentului, rezultatelor verificarii lucrarilor la plagiat si completarii declaratiei
prin Modulul ,,Universitatea Mea — Studenti” privind participarea la examenul de finalizare a

studiilor superioare de licentd, integrate si de master in regim online.
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4.2. Etapa preliminara — organizarea tehnica a procesului de sustinere
Departamentul, responsabil de organizarea probei de examinare, va aproba instrumentul
utilizat pentru sustinere, astfel Incat sd poatd fi apreciat eficient continutul lucrarii, in conditii
audio si video optime (MS Teams, Cisco Webex). La decizia departamentului se poate asigura
caracterul public al sustinerii.

Sefii de departamente/vicepresedintii CEL/CEM, in colaborare cu sefii de program vor elabora
orarul nominal de sustinere.

Cu cel putin 2 zile inainte de termenul programat pentru sustinere sefii de program/secretarii
Comisiilor vor informa studentii, prin mesaje de email, dublate prin comunicare telefonica,
despre aspectele tehnice privind organizarea acesteia, cu inregistrarea confirmarii preluarii
informatiei. Informatia va contine: instrumentul utilizat, data si ora alocatd studentului,
descrierea succinta a procedurii.

Cu cel putin 5 zile inainte de termenul programat pentru sustinere sefii de program/secretarii
comisiilor vor informa membrii CEL/CEM prin mesaje de email, dublate prin comunicare
telefonica, despre aspectele tehnice privind organizarea sustinerii.

Cu cel putin 1 zi inainte de data specificatd se va face o consultatie si simulare a
functionalititii instrumentului selectat cu fiecare student si membru al CEL/CEM. In acest
scop seful de departament va numi o persoana competenta in aspectele tehnice de functionare
a instrumentului, care va asigura functionalitatea sistemului pe parcursul desfasurarii
sustinerii.

Cu cel putin 1 zi Tnainte de data specificatd secretarul CEL/CEM va expedia membrilor
comisiei borderouri electronice in format word.

Cu 30 min Tnainte de ora Inceperii sustinerii secretarul comisiei sau o alta persoand desemnata
de seful de departament va asigura accesarea instrumentului si verificarea aspectelor tehnice.
Absolventul va pregati o prezentare a lucrarii sau alte materiale, la decizia departamentului, pe
care le va afisa pe parcursul sustinerii, asigurand accesul membrilor CEL/CEM.
Departamentele pot decide partajarea continutului tezei/proiectului de licentd/de absolvire/de
master membrilor CEL/CEM, asigurand protectia datelor cu caracter personal si drepturile

care rezulta din proprietatea intelectuala.
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4.3. Procesul de sustinere a tezelor/proiectelor de licenti/master
In vederea organizirii eficiente a procesului, fiecarui student i se vor aloca pani la 30 de
minute pentru sustinerea lucrarii, din care 15 minute prezentarea lucrarii, respectiv 15 minute
sesiune de intrebari.
Membrii CEL/CEM vor evalua raspunsurile fiecarui student, facand Iinregistrari
corespunzdtoare in borderourile personale.
Rezultatele evaluarii vor fi transmise de catre fiecare membru al CEL/CEM Presedintelui/vice
presedintelui comisiei, care va asigura calcularea notei finale.
Presedintele/vice presedintele comisiei va transmite rezultatele finale ale probei secretarului
CEL/CEM, care le va trece in Procesul-verbal.
In termenele previzute de Regulamentul privind examenul de finalizare a studiilor, secretarul
CEL/CEM va informa fiecare student despre rezultatele probei.
Desfasurarea sustinerii tezelor/proiectelor de licentd/master se va Inregistra integral si va fi
stocatd pe OneDrive UTM pana la momentul emiterii ordinului de exmatriculare in legatura cu

absolvirea universitatii.

4.4. Etapa post-sustinere

Secretariit CEL/CEM vor asigura elaborarea, imprimarea si semnarea Proceselor-verbale in
conditiile reglementate si cu respectarea cerintelor sanitare impuse.

Studentul va imprima textul tezei/proiectului de licenta/master si o va depune la departamentul
de specialitate odatd cu semnarea informatiei destinate CTICE (imprimarii diplomelor).

Sefii de departamente vor organiza procesul de semnare a tezelor/proiectelor de licentd/de
absolvire/de master de catre conducitori si consultanti, precum si depunerea acestora in arhiva

Universitatii.

V. DISPOZITII FINALE

53. Responsabilitatea pentru organizarea si defasurarea examenului de finalizare a studiilor

superioare de licentd, integrate si de master in format online se impune sefului de

departament.

54. Intreruperea examenului de finalizare a studiilor superioare de licenta, integrate si sustinerea

tezei/proiectului de master, cauzata de motive tehnice, se solutioneaza prin decizia
CEL/CEM cu respectarea Regulamentelor in vigoare si mentionarea in Raportul final al

comisieli.
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55. Monitorizarea defasurarea examenului de finalizare a studiilor superioare de licenta,
integrate si sustinerea tezei/proiectului de master in format online se impune decanului
facultatii st DMAAC.

56. Prezenta Metodologie privind organizarea si defasurarea examenului de finalizare a studiilor
superioare de licentd, integrate si sustinerea tezei/proiectului de master in format online la
Universitatrea Tehnicd a Moldovei intra in vigoare la data aprobarii acesteia de catre Senatul
universitar.

57. Prezenta Metodologie isi pierde puterea juridica odata cu adoptarea deciziei de catre MECC

de revenire la studii in regim normal cu realizarea activitatilor didactice in salile universitare.
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Nume, Prenume student

Programul de studii

Anexa 1

Ciclul de studii

1.

Sunt de acord sd sustin online (examenul de sintezd, proiectul/teza de licenta,
proiectul de finalizare a studiilor integrate, teza/proiectul de master) si imi exprim
consimtamantul la prelucrarea datelor cu caracter personal, inclusiv la Inregistrarea
imaginii si vocii In procesul de sustinere online si stocarea Inregistrarii pand la
emiterea ordinului de absolvire sau exmatriculare. Datele cu caracter personal sunt
prelucrate in sistemul de evidentd nr. 0000692, inregistrat in Registrul de evidenta al
operatorilor de date cu caracter personal www.registru.datepersonale.md.
Prelucrarea acestor date poate fi efectuatd doar in conditiile prevazute de Legea nr.
133 din 08.07.2011 privind protectia datelor cu caracter personal.

Am facut cunostinta cu prevederile Metodologiei privind organizarea examenului de
finalizare a studiilor superioare de licentd, integrate si de master in format online la
UTM, aprobata la sedinta Senatului UTM din 26.05.2020, proces-verbal nr. 9.

Vv dispun de posibilitati tehnice pentru organizarea online a sustinerii

(proiectului/tezei de licenta, proiectului de finalizare a studiilor

nu dispun

integrate, tezei/proiectului de master)

Anexa 2

Decanului facultatii

Dnei/Dlui

Subsemnat(ul/a) ) , student(a) la facultatea ,

programul de studii ,

rog sa mi se permita sustinerea online a (examenul de sinteza, proiectul/teza de licenta, proiectul

de finalizare a studiilor integrate, teza/proiectul de master) in spatiile UTM, din motivul lipsei

e ey

Data

Nume, Prenume student

(semnatura)
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