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Autentificarea microsoft OneDrive.
Pagina de autentificare Office 365.1

Resetați adresa
de Email

Introduceți adresa 
de Email
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Accesați utilita 
OneDrive

22
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Creați un folder 
nou
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Oferiți o denumire 
folderului nou creat

Apăsați butonu 
“Create” 
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Deschideți folderol 
creat (Test)
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Apăsați butonul
upload (încărcare)

Pentru a încărca borderourile
în folderul creat trebuie să
urmați următorii pași.
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Dupăcare alegeți 
butonul fișiere (Files)
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Selectați fișierul ce 
urmează a fi încărcat.

Alegeți locația unde se 
află fișierul ce 

unmează a fi încărcat.
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88
Fișierul a fost încărcat cu 
succes!
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Apăsați butonul drept al 
maosului pe fișierul care 

doriți să oferiți acces.

9 Acordarea accesului nominal 
catre utilizatori
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În feriastra apărută 
apăsați butonul“Share”
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Indicati adresa de E-mail a 
utilizatorilor ce necesita access 

la fisier

Apăsați butonul „Send”
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12

Clik drept pe fișierul 
dorit , pentru limitarea 

timpului.

12 Setarea timpului limita de 
acces la fisiere.
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Oferiti link pentru utilizatorii 
ce vor avea access la editare a 

fisierului.
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Apăsați butonu „Apply”

Indicati termenul limita
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