Cerinte generale catre materialele didactice pentru studiile la distanta

Materialele didactice pentru studiul la distanta trebuie sa contina :

1. Cicluri de prelegeri(conspecte) cu recomandari pentru studierea disciplinei.

2. Culegeri de probleme si exercitii cu rezolvari sau chestionare cu raspunsuri.

3. Instructiuni metodice de executare a seminarelor, lucrarilor de verificare,
proiectelor de an (cu exemple si material informativ).

4. Instructiuni metodice pentru executarea lucrarilor de laborator cu indicarea
utilizarii aparatelor de masura si aparatelor de testare.

5. Instructiuni metodice pentru stagiile de practica.

Ciclul de prelegeri trebuie sa aiba un volum de aproximativ 5 pagini A4 pentru o ora din
planul de studiu la Tnvatamantul de zi; instructiunile metodice, chestionarele si culegerile de
probleme nu mai mult de 3 pagini A4 pentru o ora de seminare la invatamantul de zi, lucrarile si
proiectele de an pana la 6 coli de tipar, iar lucrarile de verificare — 3 coli de tipar.

Structura materialelor didactice trebuie sa fie pe capitole, teme lectii(prelegeri),
paragrafe, puncte, subpuncte. Fiecare lectie trebuie sa aiba un volum pe care studentul sa-l poata
studia ntr-un seans de 1,5-2 ore. Continutul lectiei trebuie sa fie ca prelungire a lectiei
precedente si sa nceapa cu o sinteza a acesteia, dupa care urmeaza descrierea scopului lectiei
date, rezultatele asteptate si continutul subiectului lectiei. Subiectele tratate trebuie sa fie
prezentate secvential, iar temele sa fie constituite pe baza celor prezentate anterior si cu referire
la acestea. Expunerea materialului se insoteste de exemple, probleme si exercitii cu rezolvari,
ilustratii.

Pentru usurarea Tnsusirii cursului instalat pe internet, materialul trebuie sa aiba
posibilitatea consultarii automate a unor notiuni, definitii si a. Pentru a consulta in text se scriu
cu alt caracter cuvintele respective si, cu ajutorul unui program special, notiunile si definitiile
respective din text se afiseaza pe ecran. Pentru notiunile care lipsesc in text se alcatuieste un
glosar special la sfirsitul cursului.

Materialele didactice trebuie sa constituie o gama larga de procedee care faciliteaza
retinerea subiectului: rezumate, concluzii, utilizari, exemple ilustrate e.t.c. Ele trebuie sa includa
testele de control si sa fie prezentate atractiv intr-un format convenabil.

Oformarea cursurilor sa fie in conformitate cu indicatiile privind cerintele catre pregatirea
materialelor pentru editare.

Structura materialelor didactice este urmatoarea:

1. Foaie de titlu

Denumirea universitatii (UTM)
Facultatea
Catedra
Denumirea cursului(instructiunii s.a.)
Autorul
Destinatia

g. Anul elaborarii
Rezumat
Ghid de studiere a cursului
Cuprins
Glosar
Continutul cursului(instructiunii, chestionarului s.a.)

7. Bibliografie
Imaginile n forma electronica trebuie sa fie:

1. dimensiunile maxime:

pe X —15cm; peY —-10cm;
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Volumul fisierului cu imagine sa fie maxim de 500 KB;
3. Formatul figierelor ce contin imaginea sa fie *.jpg sau *.gif;
Anexa:

=

Cerinte fata de manuscris
2. Modelul materialului didactic pentru studii la distanta (capitolul 1).



